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CIRCULAR No 04 DE 2021

PARA: Contratista de Obra e Interventoria, Supervisores de Contratos, Actas de
Servicio y Acuerdos de Obra y funcionarios de la UG PA FFIE

DE: Direccién Financiera y Administrativa, Direccidn Técnica - UG FFIE
FECHA: 25 febrero de 2021

ASUNTO: ACTUALIZACION DE FORMATOS Y LISTAS DE CHEQUEO

Con el fin de hacer mas eficiente el proceso de facturacion para los contratos de obra e
interventoria, se informa que toda factura o cuenta de cobro que se radique a partir del 1
de marzo de 2021, debera contener y aplicar los nuevos formatos como son el acta parcial
y final de obra e interventoria, cuenta de cobro y certificado de supervision de aprobacion
de pagos de obra, los cuales fueron socializados por la UG FFIE en reuniones virtuales los
dias 23 y 24 de febrero de 2021. Estos documentos se encuentran publicados junto con la
presente circular en el portal web de la UG FFIE www.ffie.com.co en la seccién
“Documentos y Circulares”.

Asi mismo, se ha elaborado un anexo que sirva como guia para la elaboracion de las actas
parciales, con el fin de que facilite el proceso tanto a los contratistas como a los equipos de
revision.

Por otro lado, se han actualizado las listas de chequeo, para que las mismas sean tenidas
en cuenta dentro de los requisitos para el proceso de facturacion, de acuerdo con cada tipo
de cobro, las cuales se encuentran en la pagina web de UG FFIE www.ffie.com.co en la
seccion “Documentos y Circulares”.

Como siempre, estamos comprometidos con el proceso de facturacién que permita el
desarrollo y construccion de la Infraestructura Educativa para proporcionar mejores
espacios a los nifios y las nifias de nuestro pais.

Cordial saludo,

,ZA%{% F(”
PIEDAD MUN OJAS

Directora Financiera y Administrativa

WIER.TALERO BELTRAN

[

Proyecto: Sandra Patricia Rocha R, Profesional Senior 2 Dir. Técnica
Revisd:  Lauren Diane Iguaran S., Coordinadora Seguimiento y Control Dir. Técnical%(&”
Audrey Alvarez Bustos, Coordinadora de Gestion Financiera Gnaforss
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GUIA PARA EL DILIGENCIAMIENTO DE ACTAS PARCIALES

TIPO A - ACTA PARCIAL Y BALANCE PRESUPUESTAL DE OBRA FORMATO FE-42

e El encabezado debe ser diligenciado en su totalidad
e Actualizar el formato nuevo con los saldos acumulados que lleve el acuerdo de obra
e Solo pueden diligenciar los campos en color blanco, el color gris no se puede modificar.

e Tener presente las fases de la etapa de estudios y disefios. (fase 1, fase intermedia, fase
complementaria — segun otrosi), numerales 1, 2 y 3 del formato.

e El formato esta disefiado para que las fases de Disefios le apliquen el IVA, en caso de que el
acuerdo de obra le apliquen desde un comienzo AlU, deben incorporar las filas que se requieran
y validar formulas.

e Para la etapa de construccion, tener presente las fases que tiene el acuerdo de obra, (fase 2,
fase intermedia, fase complementaria — segun otrosi), numerales 4, 5y 6 del formato.

e Cuando se presenten obras complementarias de puede detallar en la casilla blanca como se
muestra a continuacion:

41 CONTRATO DE OBRA 100% FASE INTERMEDIA B- l';"e”t;c:;e contencion
521 718100024001 - OBRAS COMPLEMENTARIAS Bl l';";;‘;é’e contencion
6.1 CONTRATO DE OBRA 100% FASE COMPLEMENTARIA B- E,Ae”t;(;ge contencion

e Si cualquiera de las fases tiene subdivision de Hitos, se deben incorporar las filas que se
requieren, se manera similar a como se muestra a continuacion:

FASE 2: CONSTRUCCION ( Si hay subdivision de hitos CONTRATADO ACUMULADO EJECUTADO
5 | aprobados inserte las filas necesarias debajo de cada uno de ACTADESERVICIOO | "\ oreinp”™ | PRESENTE MES
i i i i ACUERDO DE OBRA
los hitos para registrar la informacion)

5.1 | 718100002001-COSTOS DIRECTOS PRELIMINARES
5.2 | 718100003001-CIMENTACION

718100003001-CIMENTACION BLOQUE A XX
718100003001-CIMENTACION BLOQUE B XX
718100003001-CIMENTACION BLOQUE C

e Enla seccién de balance presupuestal, es necesario registrar la informacién detallada por cada
uno de los hitos cobrados por factura en cada acta parcial, se debe colocar el valor cobrado por
hito + AIU
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TIPO A - ACTA PARCIAL Y BALANCE PRESUPUESTAL INTERVENTORIA FORMATO FE-42

e El encabezado debe ser diligenciado en su totalidad
e Actualizar el formato nuevo con los saldos acumulados que lleve el acuerdo de interventoria
e Solo pueden diligenciar los campos en color blanco, el color gris no se puede modificar.

e Tener presente las fases de la etapa de estudios y disefos. (fase 1, fase intermedia, fase
complementaria — segun otrosi), numerales 1, 2 y 3 del formato.

e Para etapa de construccién, tener presente las fases que tiene el acuerdo de obra, (fase 2, fase
intermedia, fase complementaria — segun otrosi), humerales 4, 5y 6 del formato.

e Enlafase 2, se discrimina el 80% y 20%, pero no necesariamente se debe aplicar a cada hito
en esta proporcion, se pueden cobrar hitos totales hasta llegar al 80% del valor de la fase y en
la seccion del 20% se dejaron relacionados todos los hitos para que diligencien los que les aplica.

Ej cuando se aplica el 100% de un hito

CONTRATADO

5 FASE 2: CONSTRUCCION ACTADE SERVIIO DE ACIMULADO | EJECUTADO PRESENTE MES
5.1 Preliminares 100.000 0 100.000
INTERVENTORIA 80% F2 o - .

6 FASE 2: CONSTRUCCION

Cobra el 20% sobre

6.1 Preliminares .
otros hitos
INTERVENTORIA 20% F2 - c .
Ej cuando se aplica el 80% y 20% de un hito
- CONTRATADO ACUMULADO
5 FASE 2: CONSTRUCCION ﬁ‘(;'rEA'\“r;ENs%};/iflo DE AR EJECUTADO PRESENTE MES
5.1 Preliminares 80.000 0 80.000
INTERVENTORIA 80% F2 - c .

6 FASE 2: CONSTRUCCION
6.1 Preliminares 20.000

Cobra el 20% cuando
este el cierre

INTERVENTORIA 20% F2 - - -

Si para el cobro mensual de la Supervision Técnica Independiente manejan subdivisién por
cada mes, se pueden incorporar las filas que se requieren, se manera similar a como se
muestra a continuacion:

CONTRATADO

8 SUPERVISION TECNICA INDEPENDIENTE ACTADE SERVICIODE | ACUMULADO ANTERIOR | JECUTATD FRESENTE
INTERVENTORIA
8.1 SUPERVISION TECNICA INDEPENDIENTE | Pago Mensual Enero 10 10
Pago Mensual febrero 10
Pago Mensual marzo 10
8.2 SUPERVISION TECNICA INDEPENDIENTE Pago Final 3
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TIPO B — OBRA ACTA PARCIAL Y FINAL FORMATO FE-1-026 Y FE-1-027

e El encabezado debe ser diligenciado en su totalidad en los campos resaltados en gris.
e Actualizar el formato nuevo con los saldos acumulados que lleve el contrato de obra.

e Entoda el acta parcial, solo pueden diligenciar los campos en color gris, el color blanco y verde
no se puede modificar.

e Cuando cobren obras complementarias, se debe diligenciar el anexo de obras complementarias,
donde se diligencia el detalle, el renglon 27.1y 27.2 se encuentra formulado para que de manera
automética traiga los valores del anexo, que se encuentra en la hoja electrénica “Anexo Acta
Complementaria”.

27 OBRAS COMPLEMENTARIAS (Ver detalle en Anexo Acta Complementaria)
27.1 Disefio de obras complementarias
27.2 Ejecucion de obras complementarias

e Siexiste un item que no se encuentre relacionado en el acta parcial en la fase de disefios o de
construccion, se pueden incorporar las filas que se requieren, validando siempre la formulacion.

e Para el cobro de los estudios y disefios existe dos situaciones:

o Cuando es ajuste a los disefios ya existentes, y el contrato no tiene fases, se ejecuta todo
en la etapa de obra, los disefios son un item dentro de la fase de obra o fase 2. Para este
caso, se debe diligenciar en el acta parcial FASE DE ESTUDIOS Y DISENOS, el bloque
denominado “ETAPA DE IMPLEMENTACION Y/O COMPLEMENTACION DE ESTUDIOS Y
DISENOS”, como se ilustra a continuacion:
FASE DE ESTUDIOS Y DISENOS
ITEM DESCRIPCION
ETAPA DE IMPLEMENTACION Y/O COMPLEMENTACION DE ESTUDIOS Y DISENOS

o Cuando existe fase de estudios, disefios y obtencion de licencia y los recursos del contrato
se encuentra en las dos fases (fase 1 estudios y disefios y fase 2 obra). Para este caso, se
debe diligenciar en el acta parcial FASE DE ESTUDIOS Y DISENOS, el bloque denominado
“ETAPA DE ESTUDIOS Y DISENOS PARA PROYECTOS NUEVOS”.

FASE DE ESTUDIOS Y DISENOS
ITEM DESCRIPCION
ETAPA DE ESTUDIOS Y DISENOS PARA PROYECTOS NUEVOS

e En la parte final de acta parcial, se encuentra los totales del contrato y sus acumulados
(celdas resaltadas en verde) las cuales estan totalmente formuladas, solo se debe diligenciar
los renglones de color gris, dentro de los cuales esta el AlU y el ajuste al peso.

e El “‘resumen presenta acta por tipos de pago” que esta al final del formato, se deben
ubicar en la celda C524 y deben seleccionar el pago que estan cobrando para fase 1 de
estudios y disefios, los demas campos se encuentran formulados y bloqueados para que no
se modifiquen, el éxito de la informacién depende de la calidad y certeza al momento de
ingresar.
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TIPO B - CERTIFICADO DE SUPERVISION DE APROBACION DE PAGO DE OBRA
FORMATO FE-1-028

e Este formato aplica solamente para pagos de contrato de obra.

e No olvidar que este formato debe venir con y sin firma para tomar la forma digital de la
interventoria.

e Enelcampo % DE EJECUCION, se debe diligenciar el acumulado actual que lleva el acta parcial

TIPO B - CUENTA DE COBRO - FORMATO FE-1-025

e Este formato aplica para el cobro de anticipo

e Solo deben diligenciar los campos en color gris

e Debe tener numeracioén

e Se debe seleccionar el tipo de pago: “B ANTICIPO OBRA 20%”

e Lafecha es del mes que se tramita el anticipo

e Estos campos corresponden a la cuenta bancaria asignada por la Fiducia, donde se consignara

el anticipo:
Autorizo consignar en la cuenta de:  AHORROS CORRIENTE | | No. |

BANCO [

e Debe ser firmada por el representante legal del contratista de obra.
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TIPO B — INTERVENTORIA ACTA PARCIAL Y FINAL FORMATO FE-1-028

e El encabezado debe ser diligenciado en su totalidad, cuando se registre el plazo se debe
seleccionar la unidad de medida del plazo (meses o dia alendario)

PLAZO INICIAL : 8

Meses

[ ~ |
M

eses
Dias Calendaric|

FECHA INICIACION

FECHA TERMINAC.INICIAL

PRORROGA SIN ADICION

PLAZO ADICIONAL MOD. No. 1

PLAZO ADICIONAL MOD, No. 2

PLAZO ADICIONAL MOD, No. 3

¢ Entoda el acta parcial, solo pueden diligenciar los campos en color gris, el color blanco y verde
no se puede modificar.

e El acta parcial de interventoria se divide en dos criterios:

o 1. Condiciones iniciales y/o con prérroga sin adicion y/o rebalanceo por fases
o 2. Adicion y prorroga (se pueden registrar hasta 3 adiciones con o sin prérroga)

e Actualizar el formato nuevo con los saldos acumulados que lleva el contrato de interventoria,
teniendo en cuenta las siguientes condiciones:

o Si el contrato no ha tenido modificaciones: se actualiza ingresando la informacién del
encabeza y en el primer recuadro “CONDICIONES INICIALES Y/O CON PRORROGA SIN
ADICION Y/O REBALANCEO POR FASES”debe digitar el campo meses cobrados bajo
condiciones iniciales en acumulado anterior.

BALANCE GENERAL ACTUALIZADO

= DESCRIPCION N[ ot PRECIO VALOR PRESENTE ACTA ACUMULADO ANTERIOR.

_?fm T01AL Ui AL (2T — e —
. |
VALOR ESTUDIOS Y DISENOS. s -
1 ESTUDIOS Y DISENOS 90% Fﬁ
2 ESTUDIOS Y DISENOS 10%] I |
Plazo inicial en meses| 8.00 ' . I I I I
Meses cobrados bajo condiciones iniciales |
Valor Cobrado bajo condiciones iniciales; < Por favor revise el valory e periodo en el cual se reaiizo el cobro bajo las condiciones iniciales
Prorroga sin adicion en meses|
PAGOS MENSUALES
ICONTRATO DE INTERVENTORIA N* 1380-1009.2019
REALIZAR LA INTERVENTORIA TECNICA, ADMINISTRATIVA, FINANCIERA, JURIDICA Y|
AMBIENTAL AL CONTRATO DE OBRA NO. 1380-1009-2019, QUE COMPRENDE LA
EJECUCION DE DISERIOS, ESTUDIOS TECNICOS Y OBRAS DE INFRAESTRUCTURA|
[EDUCATIVA PARA LA INSTITUCION EDUGATIVA INMACULADA CONCEPCION UBICADA EN|
3 |EL MUNICIPIO DE GINEBRA DEPARTAMENTO DEL VALLE DEL CAUCA DE LA REPUBLICA| ¥ES | 80 |8 420308078 3:301244.54 i 84032613 2
DE COLOMBIA REQUERIDOS POR EL FONDO DE FINANCIAMENTO DE LA
INFRAESTRUCTURA EDUCATIVA (EN ADELANTE FFIE), EN DESARROLLO DEL PLAN|
INACIONAL DE INFRAESTRUICTURA EDUCATIVA (PNIE) DE ACUERDO CON LAS|
[ESPECIFICACIONES CONTENIDAS EN EL PRESENTE DOCUMENTO, EN LA PROPUESTA
Y ENLOS ANEXOS DEL PRESENTE CONTRATO |
PAGO VARIABLE POR AVANCE DE OBRA |
4 [CINCUENTA PORCIENTO 50% DEL VALOR DEL CONTRATO DE INTERVENTORIA DE| GL 1,00 S 4201 68067(8 4.201 680.67| 050 £ 2100 840,34 0,
IACUERDO CON EL AVANCE PARCIAL DE OBRA
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o Si existen modificaciones al contrato de prorroga sin adicién o de rebalanceo de
fases, se deben identificar los valores cobrados antes de las modificaciones y diligenciar
estos campos, y seguidamente registrar la prorroga en el encabezado del formato, asi
automaticamente se calcula el pago fijo mensual.

. s PR Digite el nimero de meses que se cobraron antes de la
Meses cobrados bajo condiciones iniciales T e

Valor Cobrado bajo condiciones iniciales Digite el valor que se cobré antes de la modificacion de

prorroga
.
5
a VR. INICIAL: £ 10.000.000,00 RORROGA SIN ADICION
2
2 INSTITUCION EDUCATIVA Membre d la iztitucién cducativy ¥R. ADICIONAL MOD. No. 2 B FPLAZO ADICIONAL MOD, No. 2 Meses
3
z
22 llo. 0oP Ho. 0 DDP que rezpoldu cantrata VR. FINAL S 10.000.000,00] TIEMPO SUSPENDIDO 1 XX MESES
El PERIODO SUSPENDIDO DEL XX DE J00GK AL XX DE J00(
o VALOR TOTAL PAGAR EN LA PRESENTE ACTA$  2.500.000,00] TIEMPO SUSPENDIDO 2 X0 MESES
El PERIODO SUSPENDIDO DEL XX DE J00GK AL XX DE J00(
:
a BALANCE GENERAL ACTUALIZADO
p
E o
¥
'YALOR ESTUDIOS ¥ DISEADS -
. 1 ESTUDIOS Y DISEAOS 90|
2 ESTUDIOS ¥ DISEAOS 103
"
Meses cobrados balo condiciones Iniciales 2m0 9 .
" el | Campo de validacion
d
!
Préimega sin adicién en meses 2,00
(CONTRATODE INTERYENTOR/A N 1380-1003-2019
REALIZAR LA INTERVENTORTA TECKICA, ADMIMSTRATIVA, FIMANCIERA, JURIDICA v]
EJECUCION DE DISEFIOS, ESTUDIOS TECMICOS ¥ DERAS DE INFRAESTRUCTURA)
EDUCATIVA PARA LA INSTITUCION EDUCATIVA INMACULADA CONCEPCION| y
3 UEICADA EN EL MUNICIPIO DE GINEERA DEPARTAMENTO DEL ¥ALLE DEL CAUCA MES 1o ¥ HBALE0S| § A5 2 £ 84033613 200 ¥ 84033613 250%

ACTA 1 ®

o De acuerdo con lo descrito anteriormente, se realiza de la misma manera si el contrato
no ha sufrido prorrogas ni rebalanceos y si mas adelante se presentan.

o Cuando el contrato de interventoria presenta fase de disefios y de obra, se debe
diligenciar el siguiente campo como se ilustra, con el valor de la fase de disefios, para
gue calcule el pago fijo mensual sobre el valor del contrato para la etapa de obra:

] BALANCE GENERAL ACTUALIZADO
"

“ orscaweinn UN [ CANT I VAL PHEALNIE AC A
0 TorAL CARTIOAD AL

ACURLL ADO ANTE 0N ACUMUL A AL TUAL
CANTIOAD VALG CaA] Vi ESECUTAGO W

"
IUIJS 2.000.000,00
" STUDIOS ¥ DISENOS 90% r 51

" ESTUD) i J 1646723
f Plazo inicial en meses| 8,00 I

o condicionos iniclales

o condiciones iniclales| .- Por favor revise ol valor y el periodo en el cual se realizd el cobro bajo las condiciones Iniciales

90 sin adicidn on meses

DRIA N 1360-1009-2019

FilA TECNICA. ADMINISTRATIVA, FINANCIERA, JURIDICA |
) DE OBRA NO. 1300-10092015, QUE COMPRENDE LA
ESTUDIOS TECNICOS Y OBRAS DE INFRAESTRUCTURA|
TUCION EDUCATIVA INMACULADA CONCEPCION UBICACA
EBRA DEPARTAMENTO DEL VALLE DEL CAUCA DE LA
REQUERIDOS POR EL FONDO DE FINANCIAMIENTO DE LA
ATIVA (EN ADELANTE FFIE), EN DESARROLLO DEL PLAN
RICTURA EDUCATIVA (PMIE) DE ACUERDO CON LAS
[ENDAS EM EL PRESENTE DOCUMENTO, EN LA

408 DEL PRESENTE CONTRATO.

MES| 80 |8 336 134 458 2689075 63 1.00 s 336,134 45| 200 s 672 26891 300 |8 10084033  375%

NCE DE OBRA
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o Cuando el contrato tiene modificacién como adicion y prorroga, se debe diligenciar la seccion
que se ilustra a continuacion

 ||coNTRATO DE INTERVENTORIA Ne. XXXXX DE XXXX OBJETO:  OBUETO DEL CONTRATO

s

» JCONTRATISTA : ‘Nombre del Conraista PLAZO INICIAL i 8 Heses
cCanT N0 De ientificacion FECHA INICIACION

"

. FECHA TERMINAC INICIAL

"

. VR INICIAL: S 100000000 PRORROGA SIN ADICION

) J

svpernson - Hombre del superviser Vi ADICIONAL MOD. Na. 1 s 2o ff PLAZO ADICIONAL MOD. No. 1

n

a) NS TITUCKON EDUCATIVA HOMbre 0 ' SHtucsbn sducatra VR ADICIONAL MOD. No. 2 PLAZO ADICIONAL MOD, No. 2

21

Nllu“ Unve NEN de. VA ADICIONAL MOD. No. 3 PLAZO ADICIONAL MOD., No. 3 N Heses

)

1o, oae Mo, e DOP que respaia i contrato VR FINAL 1 TIEMPO SUSPENDIDO 1 . XXMESES

F PERIODO SUSPENDIDO DEL XX DE XXX AL XX DE 200¢

s

) VALOR TOTAL PAGAR EN LA PRESENTE ACTA  : $  2.400.000,00 TIEMPO SUSPENDIDO 2 . XXMESES

= PERIODO SUSPENDIDO DEL XX DE J0(X AL XX DE J00¢

)

B VALDR EM LETRAS PRESENTE ACTA: PESSMETE o oo

#

) FECHA FINAL

2

o w | ot RECD vALOR PRESENTE ATTA “ACUMULADD ANTERIOR ACUMBLADD ACTUML
DEsTRRCION

uRTARI ToTaL CANTIAD VaLoR CANTIOAD VAo CANTHAD | VR EAEGUTADD o,

VALOR ESTUDIOS ¥ DISENOS I
1 ESTUDIOS Y DISENOS 50%| 5
2 ESTUDIOS Y DISENOS 10%) H
Plazo para ejecttar la adicion: Comesponds al plazo
restante al momento de realizar |a adicidn. Esta casita
se debe diligenciar solamente cuando se reaiza adicion
sin prdiToga de tiempo.

PAGOS MENSUALES.

(Carresponderd al CUARENTA POR CIENTO (40%) del valor total de intenentoria y se
leancelard en pagos mensuales vencidos de igual valor, en un nimero de cuotas igual a
3 |ndmero de meses del pazo del contrata de interventoria. las cuales se reslizzrincnla |MES| 20 |8 3361445[3 67226891
entrega y recibo a satisaceidin del informe de las acthidades desaralladas del mes

Y automaticamente se calcula el pago fijo mensual, en la seccion :

lcomespondiente, contorme a Io presistn en las abiigacionss respecta del contrat de

w intenventora, sobee los valores de la prétoga
PAGO VARIABLE POR AVANCE DE 0BRA: CHCUENTA PORCENTO 50% DEL VALOR
4 DEL CONTRATO DE INTERVENTORIA DE ACUERDO CON EL AVANCE PARCIALDE |Gt 100§ 840336135 840.336,13
n 0BRA
LIQUIDACION: DIEZ PORCIENTO 10% DEL VALOR TOTAL DEL CONTRATO DE
A ¢ e (Gosa| 100 |5 168.067.23(5 168.067.23
rjsumomsmm |1 1.ssa.m.z1| ‘ | ‘ | ‘ ‘

o Cuando el contrato tiene modificacién de solo adicién de recursos sin prorroga, se debe
diligenciar la seccion que se ilustra a continuacion: en la cual se debe digitar el plazo restante
del contrato sobre el cual se aplicaran los recursos adicionados, ejp., un contrato tiene plazo de
8 meses y cuando ha ejecutado 2, y al tercer mes le adicionan recursos sin prorroga, por tanto
quedan 6 meses del contrato sobre los cuales se ejecuta la adicion.

mE
V ACTA DE INTERVENTORIA Y APROBACION DE PAGO
Infraestructura S I Y L
Educativa - -
| CONTRATO DE INTERVENTORIA No. XXOOKX DE XXX OBJETO'  DBJETO DEL CONTRATO
[CONTRATISTA| Norwere del Contratata. PLAZO INCIAL. 8 Hezes
CCoNT No De cenacacin FECHA INICACION
FECHA TERMINAC INICAL
] VR INICIAL: 5 10.000 000.00 PRORROGA SIN ADICION Hases
= I 3l
[ e i mocowwonat . § amomem [  rowcowsomr
. VR ADICIONAL MOD. No. 2 PLAZO ADICIONAL MOD, No. 2 Yeser
|
uae VR ADICIONAL MOD. No. 3 PLAZO ADICIONAL MOD, No. 3 tosen
[Ne.co o Do 0P gue et o conbaka VR FNAL E_ 1200004 TIEMPO SUSPENDIDO 1 XX MESES
PERIODO SUSPENDIDO DEL XX DE J00XX AL XX DE Y00
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VALOR ESTUDIOS Y DISEROS T
1 ESTUDIOS Y DISEROS 90%) s .
2 ESTUDIOS Y DISEROS 10%) B -

Plazo para ejecutar la adiciée: Corresgonds al plazo
restante al momento de reaizer Ia adicion. Este casilla
e dsbe siigendizr salaments cuando se realiza
2dicion sin prérroga de Bempo

PAGOS MENSUALES.
(Corresponderd l CUARENTA POR CIENTO (40%) del valor futal de inferventoria y se
cancetars en pagos mensuales vencides de igual valor, &n un namero de cucias igual o
3 |nimero de meses el plazo del coniraio de interventoria, les cuales se realzardn conla | MES| 60 S 112044805 226891
enirega y recibo a satstacoin del informe de las actividades desamoliadas del mes

confarme 2 1o previsto &0 respecto gel contrato g2

interventoriz sobr os yalores 6@ 13 prarmoga
PAGO VARIABLE POR AVANCE DE OBRA' CINCUENTA FORCIENTO 50% DEL VALOR.

1 DEL CONTRATO DE INTERVENTORIA DE ACUERDO COM EL AVANCE FARCIALDE  |Giba] 100 |5 840336135 24033513
n el
IUQUIDACIGN: DIEZ PORCIENTO 10% DEL VALOR TOTAL DEL CONTRATO DE
B TERVENTOR Gioba| 100 & 158067235 16806723

SUBTOTAL SIN VA

1oz | N I [ |
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MEJORAMIENTO — OBRA ACTA PARCIAL Y FINAL FORMATO FE-1-031

e El encabezado debe ser diligenciado en su totalidad en los campos resaltados en gris.

e Actualizar el formato nuevo con los saldos acumulados que lleve el contrato de obra.

e Entoda el acta parcial, solo pueden diligenciar los campos en color gris, el color blanco y verde

no se puede modificar.

e Sj existe un item que no se encuentre relacionado en el acta parcial, se pueden incorporar las
filas que se requieren, validando siempre la formulacion.

e En la parte final de acta parcial, se encuentra los totales del contrato y sus acumulados (celdas
resaltadas en verde) las cuales estan totalmente formuladas, solo se debe diligenciar los
renglones de color gris, dentro de los cuales esta el AlU y el ajuste al peso.

e EI “ANEXO AL ACTA PARCIAL O FINAL” que esta en hoja anexa, se debe diligenciar la
informacion de las Instituciones Educativas que tiene el contrato como son LLAVE, DDP,
NOMBRE IE, SEDE, MUNICIPIO, como se indica en la siguiente imagen sombreada con color
gris, porque esta es la informacién base para la ubicacion de las IE segun su linea de inversion,

asi: i i

ANEXO 1 AL ACTA DE OBRA RESUMEN POR MODALIDAD DE INTERVENCION, INSTITUCION EDUCATIVA Y LEGALIZACION ANTICIPO

CLAVE

MEN & | o.DDP INSTITUCION EDUCATIVA

postulacié
o1

SEDE

MUNICIPIO

3369 2255 IE ARBOLETES

PRINCIPAL

3525 3020 ciudadela educativa

SEDE RURAL

3000 pepita

principal

954 3200

3
4

5

6 | 2020
7 florecita
8

rural

718100020004 - ESTUDIOS Y DISENOS TECNICOS MEJORAMIENTO

18 No. NOMBRE INSTITUCION

TOTAL A PAGAR

18 Liave MEN 3369 - IE ARBOLETES PRINCIPAL - DDP No. 2255

25 TOTALES

25 |718100044001 - MEJORAMIENTO

30 No. NOMBRE INSTITUCION

TOTAL A PAGAR

REOLETES PRINCIPAL _ 2255

Lisye 1 SRBOLETES PRINCIPAL - DDP

= Llave MEN 525 - ciudadela educativa SEOE RURAL - ODF No. 2020
Uliue MER 2020 - pepits principal - DOF Mo, 3000

34 Llave MER] 854 - floresita rural - DOF Mo, 3200

35 Usve MEN - - ODF No,

Ulsve MER - - ODP ho,

38 Llave MEN - - DOF Mo,

37 Llavs MEN - - ODP Ko,

| _VALOR FACTURADO

AMORTIZACION ANTICIPO

718100042001 - MEJORAMIENTO COMEDOR - COCINA

Se debe seleccionar de acuerdo con la informacién del acta parcial, cada IE segun la linea
de inversion que tiene, ej Estudios y disefios, Mejoramiento, Comedor Cocina, Residencias
Escolares. Esta informacién se selecciona de la lista desplegable en cada fila de la columna

NOMBRE INSTITUCION.
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o Enlaparte final “ANEXO AL ACTA PARCIAL O FINAL ” antes de firma, se debe seleccionar
el tipo de pago que se esta realizando, ya se 90% de avance o el pago final que corresponde
a la liquidacion.

TOTAL FACTURADO Y ANORTIZADO PRESEHTA r B I8 I8

TIPO DE PAGO

§-0BRA - AVANCE F2 805
B-OBRA - LIQUDACION F2 10%

MEJORAMIENTO = INTERVENTORIA ACTA PARCIAL Y FINAL FORMATO FE-1-033

e El encabezado debe ser diligenciado en su totalidad, cuando se registre eI plazo se debe
seleccionar la unidad de medida del plazo (meses o lendario)

PLAZO INICIAL : 8

Mesas

Meses
Dias Calendaric|

FECHA INICIACION

FECHA TERMINAC.INICIAL

PRORROGA SIN ADICION

PLAZO ADICIONAL MOD. No. 1

PLAZO ADICIONAL MOD, No. 2

PLAZO ADICIONAL MOD, No. 3

e Entoda el acta parcial, solo pueden diligenciar los campos en color gris, el color blanco y verde
no se puede modificar.

e El acta parcial de interventoria se divide en dos criterios:
o 1. Condiciones iniciales y/o con prérroga sin adicion y/o rebalanceo por fases

o 2. Adicion y prorroga (se pueden registrar hasta 3 adiciones con o sin prorroga)

e Actualizar el formato nuevo con los saldos acumulados que lleva el contrato de interventoria,
teniendo en cuenta las siguientes condiciones:
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Si el contrato no ha tenido modificaciones: se actualiza ingresando la informacion del

encabezado y en el primer recuadro “CONDICIONES INICIALES Y/O CON PRORROGA SIN

ADICION” debe digitar el campo meses cobrados bajo condiciones iniciales en acumulado
anterior.

5
“
“
“
E
)

EES

BALANCE GENERAL ACTUALIZADO
_Hmrunn “ACUMULADD ARTERDR oL
[ CwToAD T AR CANTIAD VALDR CANTIOND | VAL EX,
Plazo inicial en meses Py
Meses cobrados bajo condiciones iniciales | )
Prorroga sin adicion en meses N
PAGOS MENSUALES.
Comssponderé al CUARENTA FOR CIENTO (40%) del valor total de intenentaria y se
cancelard en pagos mensuses vencidos ds igual valor, en un mimero de cuctas igual
1 [nimero de meses del plazo del contrto de intenentora, las cuales se realizaran con 8| Mes | 600 | 560224085 3361384 54 1m s 560.224,08 s ez | 4m |
|entrega y recibo 3 satisfaccion del informe de las actiidades desamolfadas del mes)
comespondinte, corforme & o preisto en les obiigacionss respacto del contrto de L
mterventoria
PAGO VARIABLE POR AVANCE DE OBRA
2 |CNCUENTA PORCIENTO 50% DEL VALOR DEL CONTRATO DE NTERVENTORIA DE[ Gkl | 100 |3 4201830675 420168067
IACUERDO CON EL AVANCE PARCIAL DE OBRA
LIQUIDACION
3 IDIEZ PORCIENTO 10% DEL VALOR TOTAL DEL CONTRATO DE INTERVENTORIA Gloke! 10 ! B3B A5 84033613
= SUBTOTAL SIN IVA ‘ $ 5.403.361,34 | | |1 560.224,09 ‘ | | $ 1.680.672.27 | | ‘ 5 7

Si existen modificaciones al contrato de prorroga sin adicién, se deben identificar los

meses cobrados antes de las modificaciones y diligenciar estos campos, y seguidamente
registrar la prorroga en el encabezado del formato, asi autométicamente se calcula el

pago fijo mensual.

Meses cobrados bajo condiciones iniciales |

Digite el numero de meses que se cobraron antes de la ‘

modificacion de prorroga

= =

[supervISOR  ©

Ino. DoP

“ncabes del supervisors

<Ho, D4 9P Gue F08paLIa 8l conirato

P@;glna 1

10.000.000,00]

VALOR TOTAL A PAGAR EN LA PRESENTE ACTA |8 400.000,00] <vsior a0 elrass.

VR FINAL

INACINICIAL
PROGROGA SIN ADICION

>

PLAZO ATICIONAL MOD, No, 1
PLAZO ATICIONAL MOD, No, 2
PLAZO ABICIONAL MOD, No. 3

TIEMPO SUSPENDIOO 2
PERIODO SUSPENDIDG

PLAZO TOTAL

FECHA FINAL

BALANGE GENERAL ACTUALIZADO

k=

Pt e o e |
[Meae s cotradon bajo candicione s inicistes. ] AY |
Prorroga sin adician en meaes
£,
(Cormesponderd sl CUARENTA. POR CENTO (40%) del vaor otsl de isrventoris y e cancelsrd
lon pages mensuoles vanceos do il valbs on un nimaro de cuolas gualul nimero do mases
1 o e e b e S e o s ey s ues | w0 s 16134453 EEETER W s 236.134,45 30 s seerzar w0 s zoasoera| 000K
iniaccindl enme e s acivaades desarvladas el e coreapandnt, cnfome
v 4 e Sbgacines repecis oo sl o rdest
PAGO VARIALE POR AVANCE DE OBRA
2 [CNCUENTA PORCENTO S0% DEL VALOR DEL COMTRATC DE WTERVENTORA OE ACUERDO| Gbaal | 100 |5 4201620075 20180087
|CON EL AVANCE PARCIAL OF OBRA
LauioACion
* |DEZ PORCENTO 10% DEL VALOR TOTAL DEL CONTRATO DE WTERVENTORIA Ghsal |10 s s 0336 13

ACTA ®

o

De acuerdo con lo descrito anteriormente, se realiza de la misma manera si el contrato

no ha sufrido prorrogas ni rebalanceos y si mas adelante se presentan.

(@]

seccién que se ilustra a continuacion

Cuando el contrato tiene modificacion como adicidn y prorroga, se debe diligenciar la
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0
i |[CONTRATO DE INTERVENTORIA No. XXXXX DE XXXX OBJETO:  OBJETO DEL CONTRATO
[
o fconmransia ; Hombe del Conbatista PLAZO INICIAL : 8 Hases
ccont o, 04 igentficacin FECHA INICIACION
t
v FECHA TERMINAC INICIAL
w
. VR INICIAL: S 1000000000 ’ PRORROGA SIN ADICION
)
"‘ SUPERVISOR MNombre del supenaser |V ADICIONAL MOO. No. 1 B _ \l PLAZO ADICIONAL MOD. Mo. 1
n
8| INSTITUCKON EDUCATIVA Hombre de i situcsin sducsita VR ADICIONAL MOD. No. 2 H PLAZO ADICIONAL MOD, No. 2
)
Nllu“ VR ADICIONAL MOD. No. 3 H PLAZO ADICIONAL MOD, No. 3 N Hesas
)
11{fjo. ooe o, 0% 00F que respetie ol cortrato VRLFINAL 1 s 12000.000,00) TIEMPO SUSPENDIDO 1 ;. XKXMESES
) PERIODO SUSPENDIDO DEL XX DE 000X AL XX DE Y00
s
» VALOR TOTAL PAGAR EN LA PRESENTE ACTA $  2.400.000,00 TIEMPO SUSPENDIDO 2 . XXMESES
n PERIODO SUSPENDIDO : DEL XX DE Y00 AL XX DE X0(
4 VALOR EN LETRAS PRESENTE ACTA PESOS MCTE PLAZO TOTAL
»
)
) FECHA FINAL
u
Zat .. P

Y autométicamente se calcula el pago fijo mensual, en la seccion :
“
L]
®
® JR— N cant PRECID WALOR PRESENTE ACTA ACUMULADO ANTERIOR
) UNITARS0 oA cantionn | VAL L VLo

Plazo para ejecutar la adicion: Corresponde al plazo

restante al momento de realizar la adicion. Esta casila

‘se debe diigenciar solamente cuando se realiza adicibn
1 80 pr6iToga de tiempa

PAGOS MENSUALES,

Carrespondera al CUARENTA POR CIENTO (40%) del valor total de interventoria y se cancelara

e ncidos de igual valor, i cuotas igual meses

W 1 10.084 033 81 Ir 1|
el plazo del contrato de interventoria, las cuales se realizaran con la entrega y recibo a £ o ¢ 0080581 br2 280
actvidadh del mes ¢ conforme alo

&4 previsto en las obligaciones respecto del contrato de interventoria

PAGO VARIABLE POR AVANCE DE OBRA CINCUENTA PORCIENTO 50% DEL VALOR DEL

Global

& CONTRATO DE INTERVENTORIA DE ACUERDO CON EL AVANCE PARCIAL DE OBRA

LIQUIDACIGN. DIEZ PORCIENTO 10% DEL VALOR TOTAL DEL CONTRATO DE

[ INTERVENTORIA
12 SINIVA
=

336,138 £40 336 13|
' L]
g6 067, ‘ !
- ‘ a
580 612 [

o Cuando el contrato tiene modificacién de solo adicién de recursos sin prorroga, se debe
diligenciar la seccion que se ilustra a continuacién: en la cual se debe digitar el plazo restante
del contrato sobre el cual se aplicaran los recursos adicionados, ejp., un contrato tiene plazo de
8 meses y cuando ha ejecutado 2, y al tercer mes le adicionan recursos sin prorroga, por tanto
quedan 6 meses del contrato sobre los cuales se ejecuta la adicion.

V ACTA DE INTERVENTORIA Y APROBACION DE PAGO

Infraestructura sompmon. [ wosa ] S —

Educativa - '
: |CONTRATO DE INTERVENTORIA No. JOOXXX DE XXX OBJETO'  OBJETO DEL CONTRATO
! |CONTRATISTA Nomweee oel Contratata PLAZO INCIAL. 8 Heses

CCoNT o De gentfcacen FECHA INICIACION
FECHA TERMINAC INICIAL

] VR INICIAL: 5 10.000 000.00 PRORROGA SIN ADICION Hases
e o EETTCTU Y T
: o VR. ADICIONAL MOD. No. 2 PLAZO ADICIONAL MOD, No. 2 Neser
1 ILI-M & VR. ADICIONAL MOD. No. 3 PPLAZO ADICIONAL MOD, No. 3 Yaser
o[- [ T — VR FNAL E__rzoomad TIEMPO SUSPENDIOO 1 XXMESES
=i PERICDO SUSPENDIDO DEL XX DE XXXX AL XX DE XXX
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- . o ey o PR AT Ao e
i e S o - —
Plazo para ejecutar la adicién: Camesponde al plazo
restante al momento de realizar la adicion. Esta casilla £00
se debe diigenciar solamente cuando se realiza adicion
sin prorroga de tiempo
PAGOS MENSUALES.
Correspondera al CUARENTA POR CIENTO (40%) del valor total de interventoria y se cancelara
len pagos mensuales vencidos de igual valor, en un nimero de cuatas igual a nomero de meses
1 MES 60 H] 112044 82/5 672268 3
el plazo del contrato de interventoria, Ias cuales se realizardn con la entrega y recibo a
del informe de las mes b conforme a lo
|prewisto en las abigaciones respecto del contrato de mterventoria
PAGO VARIABLE POR AVANCE DE OBRA CINCUENTA PORCIENTO 50% DEL VALOR DEL
2 ‘Global 00 H 336138 B840 336 13
CONTRATO DE INTERVENTORIA DE ACUERDO CON EL AVANCE PARCIAL DE OBRA [r— .
4 LIQUIDACION DIEZ PORCIENTO 10% DEL VALOR TOTAL DEL CONTRATO DE Global &0 057 168
INTERVENTORIA a— - - A
L | B |
SUBTOTAL SINIVA ’ l 1 (enbe]
] - -

En el “ANEXO 1 DEL ACTA PARCIAL - DISTRIBUCION COSTO INTERVENTORIAS EN LOS
PROYECTOS INTERVENIDOS”, se debe diligenciar las Instituciones Educativas intervenidas

en el contrato de obra en los campos de color gris, como se muestra a continuacion: 14

ANEXO 1 DEL ACTA PARCIAL - DISTRIBUCION COSTO INTERVEN'MS EN LOS PROYECTOS INTERVENIDOS
) um;u ) . —_— VALOR ASIGNADO 3 MENSUAL F2 T
I No. [ INSTITUCION EDUCATIVA SEDE MUNICIPIO POR SEDE % POND l}';:‘-;m AVANCE F2 50 PROBROGA CON I.[ll]nzm o
) s s 10 s B s

£

Con esta informacién se calcula el pago fijo mensual que se distribuye en cada IE, asi mismo
se calcula el costo variable, pero este afecta Unicamente las IE en ejecucion , por tanto el
interventor debe seleccionar las que no se encuentra en ejecucién y no afectar en valor
(borrar formula), asi aplica para prorroga con adicion y el saldo de liquidacion.
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